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Importante

. Para reserva de salas, laboratorios vy jardin virtual portar Identificacion oficial por parte del

usuario ya sea de Biblioteca, camé estudiantil o carné de empleado.
La reservacion de los espacios seran realizadas con anticipacion no menor a 5 dias habiles.

. Sl SU reservacion sera de varios dias se solicitara una nota dirigida a nuestras autoridades

del DEGT — CRA para ser evaluada.

. En caso de cancelacion se solicitara con un tiempo de 24 horas de anticipacion de la

actividad y debera ser realizado por la persona quien haya solicitado la reservacion.

. Para reserva de salas a los alumnos en su primer periodo académico se le solicitara su

Forma 0083 e identificacion con fotografia.

Los usuarios deben tener creado una cuenta de uso para el jardin tecnoldgico la cual se
hace a los usuarios una sola vez con su debida identificacion ingresada esta por personal
de recepcién, su derecho es 1 hora diaria SIN NINGUN COSTO, (pedir usuario v
contrasena).

Las instalaciones del CRA tienen horario establecido de 8:00 am — 6:00 pm de lunes a
viernes y de 8:00 am — 3:30 pm los dias sabados y domingos.

El horario de uso de las salas deberan ser respetadas en el tiempo de duracion de la hora
clase, estipulando 50 minutos de hora clase dando espacio al seguimiento de las
actividades reservadas por otros usuarios.

Se exige la presencia del catedratico o responsable de la clase o actividad realizada dentro
del CRA durante el desarrollo completo de la misma.

Se hara responsable de cualguier dano o perdida del equipo o mobiliario a la persona
encargado (a) de la actividad o quien haga la reserva del espacio del CRA, esto aplicable en
el tiempo de duracion de la reserva.

La capacidad de las salas estan debidamente restringidas al nimero de personas que se
detallan en:
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La capacidad de las salas estan debidamente restringidas al nimero de personas que se

detallan en:

e Sala 1 35 personas

e Sala 3 30 personas

e Sala de Proyecciones 110 personas

e Sala de Video conferencias 25 personas maximo

e Jardin Tecnologico 23 personas (1 persona por magquina)
e | aporatorio #1 15 personas

Nota:

Estrictamente prohibido personas de pie 0 sentadas en el suelo.

Si trae su propio equipo debera notificarlo en la recepcion para su debida inspeccion y colocacion
en su lugar de uso evitando el maltrato de nuestro equipo en las instalaciones.

A las personas que utilizan el espacio del Laboratorio # 1 se les exige dejar las instalaciones vy el
equipo en su orden debido.

Para la obtencion de videos o instrumentos didacticos de nuestra amplia videoteca debera cada
interesado llenar un formulario de solicitud de dicho material, y dar una colaboracion necesaria para
el crecimiento vy utilizacion de la misma en forma tangible, NO MONETARIA.

En caso de brindar refrigerios al terminar su actividad seran servidos en el final del pasilo, los
estudiantes deberan pasar por su refrigerio y consumirlos fuera de las instalaciones del CRA, los
encargados de la actividad deberan dejar limpio y ordenado el espacio utilizado llevando sus
residuos al finalizar el evento.

Prohibida la reserva de las instalaciones para uso politico y religioso.

El CRA no prestara equipamiento o herramientas de sus instalaciones sin supervision en todo
momento de un técnico encargado del area.

Notas Generales:

* Debe reportar a la persona encargada de recepcion o instructor que verifigue que se ha dejado las

instalaciones y el equipo en el estado encontrado.

* La utilizacion del jardin tecnoldgico sera exclusivo para usos académicos prohibiendo el uso de

redes sociales, instalacion de programas o software y descargas musicales.

* En caso de no acatar dichas reglas se le sancionara con la no reserva o utilizacion de los espacios

de las salas por un tiempo de 1 mes en el primer llamado, y en segundo llamado 3 meses, al tercer
lamado se le prohibira el uso definitivo del CRA.
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